Procedura organizacji pracy Szkoly Podstawowej im. Gustawa Morcinka w Poczesnej

od 1 wrzesnia 2021 r. i postepowania prewencyjnego pracownikow oraz rodzicow/opiekunow

I. Cel

prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego.

Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji pracy Szkoly Podstawowej im. Gustawa

Morcinka w Poczesnej w zwiazku z zagrozeniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2 i okreSlenie dziatan
prewencyjnych majacych na celu unikniecie rozprzestrzeniania sie wirusa.

II. Zakres procedury

Procedure nalezy stosowa¢ w Szkole Podstawowej im. Gustawa Morcinka w Poczesnej.

IT1. Osoby odpowiedzialne za wdrozenie procedury

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Gustawa Morcinka w Poczesnej.

IV. Postanowienia ogolne

1.

Do szkoly moze przychodzi¢ tylko uczen/pracownik zdrowy, bez objawéw infekcji lub choroby
zakaznej oraz gdy nie zostal nalozony na niego obowiazek kwarantanny lub izolacji domowej.

Uczen moze by¢ przyprowadzany do szkoly i z niej odbierany przez opiekundéw bez objawow
infekcji lub choroby zakaZnej oraz gdy nie zostal nalozony na nich obowiazek kwarantanny lub
izolacji domowej. W drodze do i ze szkoly opiekunowie z dziecmi oraz uczniowie przestrzegajq
aktualnych przepisow prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;j.

Na terenie szkoly ograniczone jest przebywanie oséb z zewnatrz, a jesli ich obecnos¢ jest
niezbedna zobowigzane sg one do stosowania srodkéw ochronnych (ostona nosa i ust, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak).

Przebywanie os6b z zewnatrz na terenie szkoly mozliwe jest tylko w wyznaczonych przez
dyrektora miejscach.

Obowigzuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoly o0s6b z zewnatrz
z objawami infekcji lub choroby zakazne;j.

Dopuszczalne jest wchodzenie do przestrzeni wspélnej opiekunow odprowadzajacych dzieci
z zachowaniem zasady 1 opiekun na ucznia/uczniéw przy zachowaniu dystansu spotecznego od
kolejnego opiekuna i pracownika szkoty min, 1,5 m.

Rodzice uczniéw klasy I moga przed rozpoczeciem zajec lekcyjnych odprowadza¢ swoje dzieci
do bokséw w szatni oraz do klasy tylko w okresie 1-3 wrzesnia 2021 r. (Sroda, czwartek,
piatek) i zobowiazani sa do stosowania Srodkéw ochronnych (maseczka zastaniajaca nos i usta,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak). Po odprowadzeniu dziecka na lekcje wychodza
bocznym wyjsciem od strony boiska.

Rodzice uczniéw klas II-IIl moga przed rozpoczeciem zaje¢ lekcyjnych odprowadzac swoje
dzieci tylko do bokséw w szatni w okresie 1-3 wrzesnia 2021 r. (Sroda, czwartek, piatek)
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i zobowigzani sa do stosowania $rodkéw ochronnych (maseczka zastaniajaca nos i usta,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak). Po odprowadzeniu dziecka do szatni rodzice
wychodza bocznym wyjsciem od strony boiska. Nie odprowadzaja dzieci do klas.

Rodzice odbierajacy dzieci ze Swietlicy szkolnej lub z zaje¢ dodatkowych wchodza do budynku
szkoly, a nastepnie kieruja sie do Swietlicy szkolnej lub klasy. Zobowigzani sq do stosowania
srodkow ochronnych (ostona nosa i ust, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak). Podczas
wchodzenia do szkoly rodzice informuja wozne, ze odbieraja dziecko ze Swietlicy lub
z zajec dodatkowych.

Rodzice uczniéw klas I-III odbierajacy uczniow ze szkoly nie moga wchodzi¢ do budynku
szkoly. Czekaja na dzieci przed wyznaczonymi punktami odbioru. Uczniowie klas:
I ab - beda wychodzi¢ glownym wejSciem budynku SP,

IT ab - bocznym wejsciem (od strony boiska),

I1I ab - przez wejscie glowne Hali sportowej.

Nauczyciele po skonczonych zajeciach sprowadzaja uczniow do szatni, a nastepnie po ubraniu
sie ucznidw, kieruja sie z dzietmi do wyznaczonych punktéw odbioru. W przypadku
nieobecnosci rodzica dziecko kierowane jest do swietlicy szkolnej.

Wychowawcy klasy/grupy ustalaja sposoby szybkiej komunikacji telefonicznej z opiekunami
ucznia.

. W przypadku pracownikow powyzej 60 roku zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi,

ktére zaliczaja osobe do grupy podwyzszonego ryzyka, w miare mozliwosSci, beda stosowane
rozwigzania minimalizujace ryzyko zakazenia.

V. Higiena i dezynfekcja

1.

Rodzice maja obowigzek zaopatrzy¢ dziecko w maseczki do zastosowania w przestrzeni
publicznej (zgodnie z aktualnymi przepisami prawa) oraz w przestrzeni wspoélnej szkoty, gdy nie
ma mozliwosci zachowania dystansu.

Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoly zobowigzani sa do przestrzegania najwyzszych
standardow higienicznych tj. czestego mycia rak, w szczegolnosci po przyjsciu do szkoly, przed
jedzeniem, po powrocie ze Swiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.

Na terenie szkoly obowigzuja ogdlne zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa podczas kaszlu
i kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa. Podczas przerw pracownicy i uczniowie nosza

maseczki.

Szkota wyposazona jest w srodki dezynfekujace niezbedne do odkazania pomocy dydaktycznych
i elementow statych oraz srodki do dezynfekcji rak.

Szkota wyposazona jest w bezdotykowy termometr.

Nalezy Scisle przestrzega¢ zalecen producenta srodka dezynfekujacego, zwilaszcza w zakresie
czasu niezbednego do wietrzenia zdezynfekowanych przedmiotéw i pomieszczen.
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Na terenie szkoly przeprowadzany jest monitoring codziennych prac porzadkowych, w tym
przede wszystkim utrzymania czystosci w salach lekcyjnych, pomieszczen sanitarno-
higienicznych, ciagéw komunikacyjnych, powierzchni dotykowych - poreczy, klamek
i powierzchni plaskich, w tym blatbw w salach i pomieszczeniach spozywania positkow,
klawiatur i wiacznikéw.

Przy wejsciach do budynku szkoly obowigzuje dezynfekcja rak. Informacja o takim obowiazku
wraz z instrukcjq zamieszczona jest przy wejsciu.

Przy wejsciach do budynku szkoty i szatni umieszczony jest srodek do dezynfekcji rak.

Przy wejsciach do szkoly umieszczone sa numery telefonéw do wiasciwej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, oddziatu zakaZnego szpitala i stuzb medycznych oraz numery alarmowe 999,
112.

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone sg plakaty z zasadami prawidlowego
mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak instrukcja dezynfekcji.

W przypadku korzystania przez uczniow lub pracownikoéw szkoly z rekawic jednorazowych,
maseczek jednorazowych zapewnione sq pojemniki lub miejsce do ich wyrzucania zgodnie
z wytycznymi GIS.

Z sali, w ktorej przebywaja uczniowie, usuwa sie przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna
skutecznie umy¢, uprac lub zdezynfekowac.

Organizacja pracy szkoly

1.

Zapewnia sie taka organizacje pracy szkoly, ktéra ograniczy gromadzenie sie poszczegdlnych
grup uczniow na terenie szkoty (np. dwa wejscia do szkoly, rozne godziny rozpoczynania zajec¢
oraz przerw w klasach I-IIT), a takze uniemozliwi czesta zmiane pomieszczen, w ktérych
odbywaja sie zajecia.

W klasach I-III przerwy organizuje nauczyciel adekwatnie do potrzeb ucznidéw, jednak nie
rzadziej niz co 45 min.

W miare mozliwosci organizowane beda przerwy dla ucznidbw na Swiezym powietrzu
(patio, boisko szkolne).

Sale lekcyjne oraz czesci wspolne nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzine.

Unika sie organizowania wiekszych skupisk uczniéw w jednym pomieszczeniu, w tym ustala sie
bezpieczng zasade korzystania przez grupe z szatni przed rozpoczeciem i po zakonczeniu zajec.

W szatni dla klas VII-VIII dla jednej klasy przeznacza sie dwa boksy.
Uczen posiada wlasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ moga znajdowac sie na
stoliku szkolnym ucznia lub w plecaku. Nie udostepnia si¢ np. atlasow geograficznych

i historycznych, zbioréw zadan bedacych na wyposazeniu sal lekcyjnych.

Uczniowie nie udostepniajq innym uczniom swoich podrecznikow i przyborow.
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Uczen nie powinien zabiera¢ ze soba do szkoly zbednych przedmiotéw. Ograniczenie to nie
dotyczy  dzieci ze  specjalnymi  potrzebami  edukacyjnymi, w  szczegdlnosci
z niepelnosprawnosciami. W takich przypadkach nalezy dopilnowac, aby dzieci nie udostepniaty
swoich zabawek innym, natomiast opiekunowie dziecka powinni zadba¢ o regularne czyszczenie
(pranie lub dezynfekcje) zabawki, rzeczy.

W trakcie nauki muzyki uczen korzysta z wilasnego instrumentu. W przypadku instrumentu
wypozyczonego - jest on przypisany do jednego ucznia przez caly rok szkolny.

Szkota organizuje zajecia swietlicowe w Swietlicy szkolnej lub jesli istnieje taka koniecznosc¢
w innych salach dydaktycznych.

Regulamin korzystania ze Swietlicy szkolnej zawiera zapisy dotyczace zapewnienia
bezpieczenstwa w okresie pandemii.

Pomieszczenia, w ktérych odbywaja sie zajecia Swietlicowe nalezy wietrzy¢ nie rzadziej niz co
godzine, szczegoOlnie przed przyjeciem uczniow.

Pomieszczenia, w ktorych odbywajg sie zajecia Swietlicowe sg wyposazone w dozowniki
z ptynem do dezynfekcji rak.

Korzystanie z biblioteki szkolnej mozliwe jest na okreslonych przez dyrektora szkoty zasadach,
uwzgledniajacych dwudniowy okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatlow
wypozyczanych w bibliotece.

Korzystanie z gabinetu pomocy przedmedycznej mozliwe jest na okreslonych przez dyrektora
szkoly zasadach w porozumieniu z pielegniarka szkolng, zgodnie z wytycznymi Ministra
Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia.

Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych nie
mozna zachowac dystansu, nalezy zrezygnowac z ¢wiczen i gier kontaktowych.

Rekomenduje sie organizacje wyjs¢ w miejsca otwarte, np. park, las, tereny zielone,
z zachowaniem dystansu od o0s6b trzecich oraz zasad obowigzujacych w przestrzeni publicznej.
Nalezy unika¢ wyjs¢ grupowych i wycieczek do zamknietych przestrzeni z infrastruktura, ktéra
uniemozliwia zachowanie dystansu spotecznego.

Infrastruktura szkoty, sprzet i przybory sportowe musza by¢ regularnie czyszczone z uzyciem
wody z detergentem lub innych $rodkéw dezynfekujacych. W sali gimnastycznej podioga
powinna by¢ myta przy uzyciu wody z detergentem lub zdezynfekowana po kazdym dniu zajec,
a uzywany sprzet sportowy — po kazdym jego uzyciu przez dang klase.

VII. Przygotowywanie i wydawanie positkow

1.

Korzystanie z dystrybutorow wody przez uczniow odbywa sie pod nadzorem opiekuna i zgodnie
z wytycznymi Glownego Inspektora Sanitarnego.

Obowigzuja zasady szczeg6lnej ostroznosci dotyczace zabezpieczenia pracownikéw kuchni.
Powinna by¢ zachowana odpowiednia odlegtos¢ stanowisk pracy wynoszaca min. 1,5 m, a jesli
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to niemozliwe — zapewnienie Srodkéw ochrony osobistej, ptyny dezynfekujace do czyszczenia
powierzchni i sprzetow.

Szczeg6lng uwage nalezy zwrdcic¢ na utrzymanie wysokiej higieny stanowisk pracy, opakowan
produktow, sprzetu kuchennego, naczyn stolowych oraz sztuccow, a takze higieny osobistej.
W przypadku kontaktu z uczniami i innymi pracownikami szkoly pracownicy gastronomii
powinni stosowa¢ maseczke.

Positki wydawane sa w czasie przerw obiadowych, czyszczenie blatow stotéw i poreczy, krzeset
nastepowac bedzie po kazdej grupie.

W razie gdyby nie byla mozliwa organizacja spozywania positku zgodnie z pkt. 4, dopuszcza sie
mozliwos¢ spozywania positkow przez uczniéow w salach lekcyjnych z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa i higieny.

Osobom pracujagcym w kuchni i na stoldwce zaleca sie czeste i dokladne mycie rgk woda
z mydtem albo dezynfekowanie osuszonych dloni srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

Wielorazowe naczynia i sztuCce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu,
w temperaturze min. 60°C lub je wyparzac.

Korzystanie z positkow powinno odbywac¢ sie w miejscach do tego przeznaczonych,
zapewniajacych prawidlowe warunki sanitarno-higieniczne, zgodnie z zaleceniami w czasie
epidemii. Spozywanie positkow powinno odbywac sie w tych samych grupach i z zachowaniem
dystansu. Odleglos¢ miedzy stolikami powinna wynosi¢ co najmniej 1,5 m, chyba ze miedzy
stolikami znajduje sie przegroda o wysokosci co najmniej 1 m, liczac od powierzchni stolika.
Przy zmianowym wydawaniu positkow konieczne jest czyszczenie blatow stoldw i poreczy
krzesel po kazdej grupie.

Nalezy dopilnowac¢ wilasciwego segregowania zuzytych pojemnikow i sztu¢cow.

Ze stolowki nalezy usung¢ zbedne dodatki, tj. pojemnik na cukier, wazoniki, pudetko na
serwetki.

. Dania moga by¢ wydawane tylko przez osobe do tego wyznaczona.

Dzieci moga spozywac positki i napoje przyniesione z domu. Positki mogg by¢ przynoszone
w pojemnikach prywatnych i w nich spozywane.

Szczegblng uwage nalezy zwr6ci¢ na utrzymanie wysokiej higieny mycia i dezynfekcji
stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu kuchennego, naczyn stolowych oraz sztuccow.

VIII. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.

1.

Dziecko przejawiajace niepokojace objawy choroby zostanie odizolowane w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min. 2 m odleglosci od innych oséb.

Dziecko znajdzie sie pod opieka pielegniarki szkolnej lub innego pracownika szkoty
wyznaczonego przez dyrektora szkoty.



3. Dziecku zostanie zmierzona temperatura ciala. Jezeli pomiar termometrem bezdotykowym
wyniesie 38°C lub wyzej — beda powiadomieni rodzice ucznia w celu ustalenia sposobu
odebrania dziecka ze szkoly. Zostana oni rowniez poinformowani o obowiazku skorzystania
z porady medycznej.

4. Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany telefonicznie o wystgpieniu u dziecka
niepokojacych objawow i jest zobowigzany do pilnego odebrania dziecka.

5. Rodzic po odebraniu ze szkoly dziecka z objawami chorobowymi, ma obowigzek
poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.

6. W przypadku uczniow z potwierdzonym zakazeniem wirusem SARS-CoV-2, ktérzy mieli
kontakt z innymi osobami w szkole, dyrektor powinien skontaktowac sie telefonicznie ze stacja
sanitarno-epidemiologiczna.

7. Obszar, w ktorym poruszat sie i przebywat uczen nalezy bezzwlocznie podda¢ gruntownemu
sprzataniu.

8. Dyrektor szkoly zobowiazany jest do stosowania sie do zalecen Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod

uwage zaistnialy przypadek.

9. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomoca Srodkdw komunikacji elektronicznej lub za
pomocg innych srodkéw 1acznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

IX. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoly.

1. Pracownik, ktéry w czasie pracy zauwazyl u siebie objawy infekcji lub choroby zakaznej
niezwlocznie informuje o tym dyrektora szkoty, ktéry podejmuje nastepujace dziatania:

a) kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia (unikajac kontaktu
z innymi osobami),

b) zachowujac bezpiecznag odleglos¢, przeprowadza wywiad z pracownikiem i zaleca kontakt
z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,

c) do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy,

d) o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik niezwlocznie informuje
dyrektora szkoty.

2. Obszar, w ktorym poruszal sie i przebywal pracownik nalezy bezzwlocznie poddac
gruntownemu sprzgtaniu.

3. Kazdy pracownik powinien podda¢ sie pomiarowi temperatury ciala w razie uzasadnionej
potrzeby.

4. Pracownicy z objawami infekcji lub choroby zakaznej nie moga przychodzi¢ do pracy. Powinni
pozosta¢ w domu i skontaktowac sie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac
porade medyczng, z ktérej beda wynikaly dalsze czynnosSci dla pracownika (oraz powiadomic



pracodawce o nieobecnosci). W razie pogarszania sie stanu zdrowia nalezy zadzwoni¢ pod nr
999 lub 112.

5. W przypadku pracownikéw z potwierdzonym zakazeniem wirusem SARS-CoV-2, ktérzy mieli
kontakt z innymi osobami w szkole, dyrektor powinien skontaktowac sie telefonicznie ze stacja
sanitarno-epidemiologiczna.

6. Nalezy bezwzglednie zastosowaC sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego w zakresie dodatkowych dziatan i procedur zwigzanych z zaistniatym przypadkiem.

7. Zaleca sie ustalenie miejsca, w ktorym przebywala osoba z niepokojacymi objawami
sugerujgcymi zakazenie koronawirusem, oraz przeprowadzenie dodatkowego sprzatania zgodnie
z procedurami zakladowymi, a takze zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki,
porecze, uchwyty itp.).

8. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomoca $Srodkéw komunikacji elektronicznej lub za
pomocg innych srodkow tacznosci, nalezy sporzadzic notatke lub protokot.

9. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy stosowac sie do
zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego*.
* Ustalenie listy os6b przebywajacych w tym samym czasie w czeSci/czeSciach szkoty,
w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie, i zalecenie stosowania sie do wytycznych
Gléwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie www.gov.pl/koronawirus oraz
www.gis.gov.pl odnoszacych sie do oséb, ktore miaty kontakt z zakazonym.

X. Kontakt z osoba zakazona:
1. Definicja kontaktu obejmuje:
a) kazdego ucznia, pracownika szkoty/rodzica/opiekuna prawnego ucznia pozostajacego
w bezposrednim kontakcie z osoba chorg lub w kontakcie w odleglosci mniej niz 2 metry przez
ponad 15 minut,
b) rozmowe z 0sobg zakazong twarzq w twarz przez dhuzszy czas,

c) kazda osobe mieszkajaca w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba chora.

2. Osoby z kontaktu nie uwaza sie za zakazona. Powinna ona jednak zgtosi¢ ten fakt do inspekcji
sanitarnej.

XI. Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoly
1. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistniatej sytuacji
i zobowigzany jest do stosowania sie do jego zalecen przy ustalaniu, czy nalezy wdrozyc

dodatkowe procedury bioragc pod uwage zaistnialty przypadek.

2. Jedli zalecenia sanepidu przekazane sa za pomoca Srodkow komunikacji elektronicznej lub za
pomocg innych srodkéw 1acznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.



3. Zostanie ustalona lista 0s6b przebywajacych w tym samym czasie w czeSci pomieszczenia lub
jego catosci, w ktorym przebywata osoba.

XII. Postanowienia koncowe

1. W przypadku zaobserwowania niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie wirusem SARS-
CoV-2 bezzwlocznie nalezy powiadomi¢ telefonicznie Powiatowa Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Czestochowie. Adres Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Czestochowie: ul. Jasnogoérska 15a, 42-200 Czestochowa.

Kontakt:

- Infolinia dla obywatela ws. kwarantanny i zdrowia: +48 222 500 115.
email: psse.czestochowa@pis.gov.pl

Calodobowa infolinia NFZ: 800 190 590.

2. Zastrzega sie zmiane procedury w przypadku zmiany wytycznych przez Ministra Edukacji
Narodowej, Ministra Zdrowia i Gléwnego Inspektora Sanitarnego.
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